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I. Bevezet6 rendelkezések
1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabadlyzat (a tovabbiakban: ,Szabdlyzat”) célja az MFB
Invest Befektetési és Vagyonkezels Zrt. (a tovabbiakban: ,MFB Invest Zrt.” vagy ,Tarsasag”) —
mint adatkezel6 — a céltdrsasag, valamint a jov6beli tarstulajdonosok &ltal a Tdrsasaghoz
benyujtott dokumentumokban, szerz6désekben és nyomtatvanyokon szerepld, tovabba a
Tarsasag szamviteli szolgaltatasi, bérszamfejtési, fejlesztési tlkebefektetési, ingatlan
portfolidkezelési, lzletviteli tanacsadasi, vallalati kotvények lejegyzésével, tovabba kockazati,
illetve magant6ke alapok befektetési jegyeinek lejegyzésével Osszefliggd tevékenysége soran,
valamint a munkavallaléival fennall6 munkaviszony barmely |étszakdaban, barmely formaban
keletkezett személyes adatok nyilvantartdsdval, kezelésével és feldolgozdsdval kapcsolatos
tevékenységek szabdlyozdsa a vonatkozd jogszabdlyi rendelkezések betartasanak biztositasa
mellett.

A Szabalyzat célja, hogy — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (a
tovdbbiakban: ,GDPR”), tovabba az informaciéos oOnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsdgrél szélé6 2011.évi CXIl. torvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”)
meghatdrozottak szerint — biztositsa az MFB Invest Zrt. tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 informacids dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy az MFB Invest
Zrt. altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldasanak megakadalyozasa érdekében
meghatdrozza a személyes adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyokat.

2. A Szabalyzat targyi hatdlya

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tdarsasag szamviteli szolgaltatdsi, bérszamfejtési,
fejlesztési t6kebefektetési, ingatlan portfoliokezelési, Gzletviteli tanacsadasi, vallalati kotvények
lejegyzésével, tovabba kockazati, illetve magantbke alapok befektetési jegyeinek lejegyzésével
Osszefliggl tevékenysége keretében végzett adatkezelési mliveletek teljes korére, a személyes
adatok keletkezésének, kezelésének, feldolgozasanak helyétdl, valamint megjelenési formajuktol
fliggetlendl. A Szabdlyzat hatalya kiterjed tovabba az egyes szervezeti egységek kozotti, tovabba
a Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozdk felé irdnyuld adataramlasra, valamint a Tarsasag és
mas adatkezelSk kozotti, személyes adatokat érint6 adataramlasra és kommunikaciora.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag. altal végzett, személyes adatnak
minGsilé adatok kezelésre, feldolgozasra, illetve a vezetett nyilvantartasok muikodésének
rendjére.

3. A Szabalyzat személyi hatdlya
Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ala tartozik a Tarsasag valamennyi szervezeti egysége, illetve a

szervezeti egységek altal foglalkoztatott valamennyi munkavallaléja, valamint a Tdarsasaggal
szerz8déses, illetve egyéb kapcsolatban allg, személyes adatok kezelését végz8 személy.



A Tarsasdg munkavadllaldja a Szabdlyzat, valamint a munkavallaléi adatkezelési tdjékoztato
megismerésérdl és tudomadsul vételérél — a Szabalyzat 2. szamu mellékletét képez6 mintdnak
megfelel6 formaban és tartalommal — irasban nyilatkozik. A Tarsasag a Szabdlyzat, adatkezelési
tdjékoztaté modosulasanak megismerésérél ismételt nyilatkozatot kérhet, a nyilatkozatot az
adatvédelmi tisztvisel6 szerzi be. A munkavallalé nyilatkozatat a jogviszony létesitésekor a
Tdarsasag munkaligyi terlilete szerzi be. A munkavallalé nyilatkozatdt a Tarsasdg — ha a
vezérigazgatd masként nem rendelkezik —a munkavallalé személyi anyagdban helyezi el.

A nyilatkozatot a Tarsasag meg6érzi.

4. Jogszabalyi hivatkozasok

e Magyarorszag Alaptorvénye;

e az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérdl (a tovabbiakban: ,GDPR”);

e az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 966/2012/EU, EURATOM RENDELETE (2012.
oktéber 25.) az Unid altalanos koltségvetésére alkalmazandd pénziigyi szabalyokrdl és az
1605/2002/EK, Euratom tandcsi rendelet hatalyon kivil helyezésérél;

e az informdcids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovdbbiakban: ,Infotv.”);

e a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény;

e 2012.évil. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (a tovabbiakban: ,Mt.”);

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (,Szamv. tv. ”);

e 2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (,Art.”);

e 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol;

e 2013. évi CCXXXVII. térvény a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrdl;

e a Magyar Fejlesztési Bank Részvénytarsasagrol sz6l6 2001. évi XX. torvény (,MFB tv.”);

e 2009. évi CXXIl. torvény a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikodésérdl;

e 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsé
kontrollrendszerérél.

5. Kapcsolado belsé szabalyzatok

o Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje;

o Befektetés-kezelési Szabdlyzat;

e Hivatalos kilfoldi, belfoldi kikildetésekrél, gépjarmihasznalatrdl sz616 szabdlyzat;

e Informatikai Biztonsagi és Uzemeltetési Szabalyzat;

e |ratkezelési Szabidlyzat;

e Javadalmazasi Szabalyzat;

e Kockazati ellen6rzési Szabalyzat;

e Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat;

e Munkaligyi Szabalyzat;

e Nem vezetd alldsu munkavallalok javadalmazasanak mdaddjarol és mértékérdl szolo
szabalyzat;

e Szervezeti és M(kodési Szabalyzat;



o Tdbkebefektetési Szabalyzat és Eljarasrend;

o Uzletbiztonsagi Szabalyzat;

e 5/2020. sz. Vezérigazgatoi Utasitds az MFB Zrt. felé torténd adatszolgéltatas eljarasi
rendjérdl;

e 18/2019. sz. Vezérigazgatodi Utasitas a céges mobiltelefonok és mobilstick hasznalatarol;

e 14/2020. szamu Utasitas a munkavallalok részére biztositott bankkartyak hasznalatardl,
elszamoladsi  el6leg  kiadasardél, annak elszdmoldsarél  valamint  utdlagos
koltségelszamolasrol;

e 34/2020. szdmu Utasitds A bennfentes informaciok kezelésérél — az Osszeférhetetlenségi
szabdlyzat bennfentes kereskedelemre vonatkozd rendelkezéseinek végrehajtasa
céljabal;

e 3/2018. sz. Csoportszint( Utasitds Az MFB Csoport Ugyfél-kockdzatvallaldsi Szabalyzata.

6. A szabadlyzat feliilvizsgalata

Jelen Szabdlyzat a Vezérigazgatd altal torténé elfogadds napjan lép hatalyba. A Szabalyzat
modositott verzioi a fedlapon jel6lt napon Iépnek hatalyba.

Az adatvédelmi felel6s évente fellilvizsgalja a jelen Szabalyzatot. Indokolt a fellilvizsgalat tovabba
a Tdarsasag altal alkalmazott Uj adatkezelési tevékenység megkezdése esetén. Mddositds esetén
a modositott valtozat hatdlybalépése el6tt tajékoztatja mindazon személyeket, akikre kiterjed a
jelen Szabalyzat hatalya.



Il. Részletes rendelkezések
1. Fogalmak

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

Adatfeldolgozdas: a Tarsasag, mint adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé dltal végzett adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai, technoldgia jellegl
feladatok elvégzése, flggetlenil a miuveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertsl és
eszkoztdl, valamint a mivelet végzésének helyétdl;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben, vagy az Eurdpai Unidé kotelez6 jogi aktusaban
meghatdarozott keretek kozott és feltételekkel — a Tarsasag, mint adatkezel6 megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatgazda: a személyes adatokat nyilvantartd rendszer felépitéséért, adattartalmaért Gizleti vagy
szervezeti szempontbdl felel6s vezetS. Adatgazda a Tarsasag szervezetében — az adott IT
rendszer tekintetében — illetékes olyan vezetd, aki felel6s a Tarsasag informdaciés vagyondnak
adott részéért. Az adatgazda annak a teriiletnek a vezetGje, amely elGallitja az informaciét vagy
érdemi befolyast gyakorol az informacié kezelésére. Az Adatgazda adatvédelmi szempontu
feladatait jelen Szabalyzat, tovabbi feladatait az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza;
Adathordozo: az adat megjelenitését lehetévé tevd eszkoz, ideértve az iratokat is. Papiralapu,
illetve magneses adathordozd, kiléndsen: okirat, magneslemez, pendrive, CD, DVD,
magnesszalag, HDD, videoszalag, hangszalag;

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstél flggetlenil a személyes adatokon végzett barmely
mivelet vagy a mliveletek 6sszessége, igy kiilondsen ebbe a kdrbe tartozik az adatok gydjtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése; , valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely- torvényben, vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott - 6nalldan, vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt is) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja;
Adatmegjeldlés: a személyes adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkilonboztetése
céljabdl. Kotelez6 az adatmegijel6lés, ha a személyes adat helyességét vagy pontossagat az
érintett vitatja;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
Adattovabbitdas: a személyes adat egyedileg meghatdrozott harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé tétele;

Adattorlés: a személyes adatok felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

Adatvédelmi incidens: a személyes adatok biztonsagat érint6 esemény, amelynek eredménye a
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa,
jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés;

Adatzarolas: a személyes adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl;



Alnevesités: a személyes adatok olyan mdédon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatéd meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét a
személyes adattol elkiilonitve taroljdk és megfelel§ technikai és szervezési intézkedésekkel
biztositott, hogy a korabban azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ezt a
személyes adatot nem lehet hozzakapcsolni;

Anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja, hogy az érintett és a személyes adat
kozotti kapcsolat tobbé nem allithatd helyre;

Az adatkezelés korlatozasa: a tdrolt személyes adatok megjelolése abbdl a célbdl, hogy a
Tdarsasag a jovOben csak korldtozottan kezelhesse Gket. A korlatozds mind az adatkezelés
id6tartamara, mind pedig annak modjara vonatkozhat;

Az adatkezel6 nevében eljaré személy: az a természetes személy, a Tarsasag munkavallaldja,
megbizottja, aki az adatkezelési mUiveleteket vagy az adatkezelési miveletek meghatdrozott
csoportjat elvégzi;

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzgire
vonatkozé minden olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi azonositdsat (példdul az arckép vagy az
ujjlenyomat);

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy barmely egyéb szerv,
amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attél, hogy harmadik fél-e;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyUjtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotardl;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy;

Feliigyeleti hatdsag: a GDPR felhatalmazasa alapjan a vonatkozd tagdllami jogszabdalyban az
adatvédelmi elGirasok betartasanak ellenGrzésére kijelolt hatosag;

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

Harmadik orszag: minden olyan dallam, amely nem EGT tagallam (az Eurdpai Unid tagallamai,
valamint Izland, Norvégia és Liechtenstein);

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval,;

Hozzajarulas: az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozé akaratanak onkéntes és
hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelel6, el6zetes tajékoztatdson alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok — teljes kord vagy egyes
m{(iveletekre kiterjed6 — kezeléséhez;

Irat: irdsban vagy elektronikus Uton készitett szOveg, szamadatsor, vazlat, grafikon és abra. Eltéré
rendelkezés hianyaban a hangfelvételre és a képfelvételre is az iratra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni;

Kiilonleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggybzB8désre, illetve szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és



a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgdra vonatkozdé személyes
adatok;

Nyilvanossagra hozatal: a személyes adat barki szamara hozzaférhetévé tétele;

Profilalkotas: a személyes adatok automatizdlt kezelése, amelynek soran a személyes adatokat
valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemz6k (példdul munkahelyi
teljesitmény, gazdasagi/ pénzigyi helyzet, egészségi dllapot, személyes preferenciak,
érdekl6dési kor, megbizhatdsdg, viselkedés) értékelésére, tartdzkodasi helyhez vagy mozgdshoz
kapcsolédo jellemzbk elemzésére vagy el6rejelzésére haszndljak;

Személyes adat megjelolése: a személyes adat azonositd jelzéssel elldtasa annak
megkillonboztetése céljabal;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személlyel ( ,érintett”) kozvetlen
vagy kozvetett médon kapcsolatba hozhatd adat vagy barmilyen informacié— kilénodsen az
érintett neve, barmilyen azonosité jele, szam, helymeghatarozo adat, legyen az hatésag vagy az
adatkezel6 altal létrehozott azonositd, vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, mentalis,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, illetve az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

Személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszért dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetg;

Természetes személy: él6 ember, aki személyiségi jogok — példaul a személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 jog — jogosultja lehet;

Tiltakozas: az érintett barmilyen formdban (példdul széban, irdsban, vagy e-mailen) kifejezett
nyilatkozata, amellyel a személyes adatainak kezelését kifogdsolja a Tarsasagnal, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

2. A jogszer(i adatkezelés feltételei
2.1. Az adatkezelés alapelvei

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha a Tarsasag
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a kapcsolat helyreallitdsahoz sziikségesek.

A Tarsasag kizarolag az Eurdpai Unio, illetve Magyarorszag jogszabdlyai altal meghatarozott
el6irasok betartasaval kezel személyes adatot (,jogszeriiség elve”). Az adatkezelésnek minden
szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gyUjtésének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

A Tarsasag altal folytatott adatkezelések mind az érintettek, mind pedig a Tdrsasag szamara
érthetGek, atlathatodak (,,dtldthatdsdg elve”) és tisztességesek (nem megtévesztGek). A Tarsasag
az érintettek iranyaba a munkaviszony alatt a Tarsasag belsé halézatan folyamatosan elérheté
tajékoztatd, egyéb érintettek esetében a tajékoztatds és a hozzaférés irdnti kérelmek
haladéktalan kivizsgalasaval, mig a szervezeten belil az adatkezelésekrdl vezetett naprakész
nyilvantartds utjan gondoskodik az atlathatdsag kovetelményének megvaldsulasarol.

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak (,,célhoz kétottség elve”).



Amennyiben a korabbi hozzajarulastél eltérd célra kivanjdk az adatokat felhasznalni, ugyanazon
adatok ismételt felhaszndlasa Uj adatkezelési célnak min@siil, melyre az Uj adatkezelések
meghatdrozasara vonatkozé szabdlyok alkalmazanddk.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas (,,adattakarékossdg elve”). Személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhet6 (,korldtozott tarolhatdsdg elve”).

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani (,,pontossdg elve”).

A Tarsasag mdr az adatkezelés tényleges megkezdése el6tt — példdul a projekt-el6készités
id6szakdban — is figyelmet fordit az adatvédelmi elGirdsok betartdsara (,beépitett adatvédelem
[privacy by design] elve”). Az adatkezelés feltételeinek valé megfelelés, valamint az érintettek
jogai gyakorlasanak el6segitése és tamogatdsa a személyes adatok kezelésének teljes életciklusat
feloleli.

A Tarsasag a technolégia mindenkori alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovdbba az adatkezelés
jellege, hatdkore, korllményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu kockazatok figyelembevételével
mind az adatkezelés mdédjanak meghatdrozasakor (példaul a személyes adatok kezelését végzé
rendszerek Uzleti specifikdciéjaban, rendszertervében), mind pedig az adatkezelés soran
megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel biztositja

e aszemélyes adatok titkositdsat (hozzaférési jogosultsag kontrollal);

e aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas
jellegét, integritasat, rendelkezésre allasat és illetéktelen hozzaférésekkel szembeni
ellendllé képességét;

o fizikai vagy mUszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat megfelel6 id6ben vissza lehessen
allitani;

e a kezelt adatok kategorizalasat (személyes adat, kiilonleges adat stb.), megGrzési idejik,
kezelésuk, céljuk rogzitését;

e akezelt személyes adatok mddositasanak maédjanak és idejének rekonstrualhatésagat;

e a tarolt személyes adatoknak az 6rzési idG elteltével, illetve jogos torlési igény, torlésre
kotelez6 hatarozat esetén az éles rendszerben torténd végleges hozzaférhetetlenné
tételét.

A Téarsasag és az altala megbizott adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy a
Tarsasag vagy az adatfeldolgozd irdnyitasa mellett eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizardlag a Tarsasag utasitasanak megfelelen kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

Az informatikai fejlesztési folyamat soran a személyes adatok kezelését érint6 rendszerek Uzleti
specifikacidinak, illetve rendszertervének elkészitésébe, véglegesitési folyamataba az

adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.
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A tervezett, személyes adatok kezelését is érint6 folyamatot, a tervezett adatkezelést el6zetesen
véleményeztetni kell

az adatvédelmi tisztvisel6vel az adatvédelmi elGirasoknak valé megfelelés tekintetében;
a jogi szakterilettel az egyéb kapcsolédd jogszabalyoknak (polgari jog, EU tamogatdsok
normai stb.) valé megfelelés céljabdl;

a compliance szakteriilettel a megfelel6ségi kockazatok elemzése, kezelése céljabdl;

az informatikai szakterilettel a hatarmiveletek megfelel6ségének szempontjainak
érvényeslilésének érdekében, valamint

az Informacié-biztonsagi Megbizottal a szakterileti szempontjai érvényesilése céljabdl.

A Tarsasagnak képesnek kell lenni annak igazoldsdra, hogy a személyes adatkezeléssel jaro
mUveletek megtervezése és végrehajtasa soran mindent megtett az adatkezelés jogszerlsége
érdekében (,elszamoltathatdsdg elve”).

A Tarsasag

az altala folytatott adatkezelésekrdl naprakész nyilvantartds vezetésével,

az érintettek atlathato, teljes kor( tajékoztatasaval,

az adatvédelmi tisztviselGi pozicié megfelel6 szakértelemmel rendelkezé személy altali
betoltésével,

a szerz6déses partnereinek (adatfeldolgozoinak) adatvédelmi szempontu kivalasztasaval
és ellen6rzésével, megfelel6en implementalt adatbiztonsagi kontrollmechanizmusok
alkalmazasaval,

naprakész adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaval és hatalyban
tartasaval,

az adatkezelésben érintett alkalmazottai tudatossdgat fokozd képzések rendszeres
tartasaval,

az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésével, valamint

a beépitett adatvédelem elvének lizleti és operativ folyamataiba implementalasaval

valik adatvédelmi szempontbdl elszamoltathatéva.

2.2. Az adatkezelés jogalapjai

Személyes adat a Tarsasag altal akkor kezelhetd, ha

az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges @ a jelen bekezdés kizardlag a szerz6dés megkotéséhez, illetve
teljesitéséhez feltétlenll szlikséges, kotelez6 adatkor kezelésére ad lehetGséget;

az adatkezelés a Tarsasdgra vonatkozd jogi kotelezettség (példaul hatdsagi kotelezés)
teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
(példaul életveszély elharitasa) védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekbdl torténik;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
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érdekei vagy alapvet( jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlkségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.

Amennyiben a személyes adatok megaddsa nem az érintett szabad dontésén, hanem
jogszabalyon (példdul az Mt.,, Szja, tdrsadalombiztositasi toérvény) vagy szerzGdéses
kotelezettségen alapul, vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele, az érintett koteles a sziikséges
személyes adatokat megadni, amelynek elmulasztasa az alabbi jogkdvetkezményekkel jarhat:

A 16.

adatkérés jogi kotelezettség teljesitése céljdbdl: a jogi kotelezettség teljesitésének
lehetetlenné valasa;

adatkérés szerz6déskotés céljabdl: szerz6déskotés elmaradasa;

adatkérés szolgaltatds igénybevétele céljabdl: szolgdltatds nyldjtasanak megtagadasa;
adatkérés biztonsagi célbdl: belépés korlatozasa, kizarasa.

életévét betoltott kiskoru érintett hozzajarulasat tartalmazd jognyilatkozatdnak

érvényességéhez a gyermek feletti szUl6i felligyeletet gyakorlé dltali nyilatkozattétel vagy a
gyermek altal tett nyilatkozat jovahagyasa sziikséges.

Kilonleges adat akkor kezelhetd, ha

az érintett kifejezett hozzdajaruldsat adta a személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha unids vagy tagallami jog Ugy rendelkezik, hogy az érintett
hozzdajarulasa ellenére sem kezelhet6k az adott kilonleges adatok;

az adatkezelés a Tdrsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elGirasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapveté jogait
és érdekeit védd megfelel§ garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagdllami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehet6vé teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelméhez szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytdn nem
képes a hozzdjaruldsat megadni;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossdgra hozott;

az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges;

az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvets jogainak és érdekeinek biztositasara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el6;

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatdas vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgdltatasok iranyitdasa érdekében szikséges, unidés vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
feltéve, ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember felelGssége
mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi
kotelezettség hatdlya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy
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tagdllami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkez6 tagallami szervek dltal
megallapitott szabalyokban meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség hatdlya alatt all;

e az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érint6 olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a
hatdrokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak
és biztonsaganak biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelel§ és konkrét intézkedésekrél rendelkezik az érintett jogait és szabadsdagait védé
garanciakra, killondsen a szakmai titoktartdsra vonatkozéan.

Bels6 ellenGrzést végzd személy és a megfelelési tandcsadd (compliance officer) feladatainak
elldtasa kdrében, megbizasi szerz6dés alapjan személyes adatot kezelhet. igy a jelen Szabalyzat
keretei kozott személyes adat kezelésére keriil sor résziikrél az Integritasi szabalyzat szerinti
bels6 anaszbejelentd rendszer keretében tett bejelentd nyilatkozatok, illetve az ehhez tartozd
nyilvantartas, valamint az Osszeférhetetlenségi szabdlyzat alapjan tett dsszeférhetetlenségi
nyilatkozatok és az 6sszeférhetetlenségi nyilvantartas kezelése sordn. Amennyiben a bennfentes
kereskedelemmel, bennfentes informacidk kezelésével kapcsolatos vezérigazgatdi utasitas
szerint személyes adatok ataddsara keril sor a kibocsato részére, jelen Szabdlyzatban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

2.3. Adatbiztonsag

A jelen fejezet rendelkezései részletesen az Informatikai Biztonsagi és Uzemeltetési
Szabalyzatban talalhatdak.

2.3.1. Altalanos elvarasok

A Tarsasag az adatkezelési miveleteket Ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy a GDPR, az Infotv.
és az adatkezelésre vonatkozéd mas szabalyok alkalmazadsa soran biztositsa az érintett
maganszférajanak legmagasabb szint{ védelmét.

A fenti cél elérése érdekében az adatkezelések soran — az adatkezelés jellegétél fliggben — az
informacids rendszerek kovetkezd védelmi modszereit kell alkalmazni:

o Ugyvitelivédelem: az adatkezel rendszerek feleldseinek és az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységek szervezési és adminisztrativ . mdédon torténé nyomon kovetése, a
felel6sség korilhatarolasa. A védelem kiterjed az informatikai és mas adatkezel6
rendszerekre és azok szolgaltatdsaira, valamint az adathordozdk kezelésére, beleértve a
hozzaférési jogosultsag és a betekintés dokumentaldsat is.

e Fizikaivédelem: olyan eszk6zok alkalmazdsa, amelyekkel azok a helyiségek védhetdk, ahol
informatikai er6forrasokat hasznalnak, vagy amelyek az adattarolds szempontjabdl
fontosak.

A Tarsasag, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé gondoskodik az adatok biztonsagardl,
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Tarsasag megfelel§ intézkedésekkel védi az adatokat, kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
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véletlen megsemmislilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabél fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Tarsasag a kulonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomdanyok védelme
érdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetlenilil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendelhetdk.

A Tarsasag és az altala igénybe vett adatfeldolgozo az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazdasakor figyelembe veszi a technika mindenkori fejlettségét. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil a Tarsasag lehetlségeihez képest torekszik arra, hogy
azt, valassza, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

2.3.2. Automatizalt adatfeldolgozas

Amennyiben a Tdrsasag automatizalt dontéshozatali rendszert vesz igénybe a személyes adatok
feldolgozasahoz (példaul (zletbiztonsagi ellenérzéshez), Ugy ennek sordn a Tdarsasag és az
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja
e ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
e az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténs hasznalatanak megakadalyozasat;
e annak ellenérizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
e annak ellendrizhet6ségét és megadllapithatosdgat, hogy ki, mikor, milyen személyes
adatokat vitt be az automatikus adatfeldolgozo rendszerbe;
e atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatésagat, valamint azt, hogy
e az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrdl jelentés késziiljon.

2.3.3. Az adatbiztonsag szintjei
2.3.3.1. Fizikai biztonsag

A fizikai biztonsag megteremtéséhez az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

e Az adathordozd eszkozok elhelyezésére szolgdld helyiségeket (éplleteket,
éplletrészeket) ugy kell kialakitani, hogy elegendd biztonsagot nyujtsanak illetéktelen
vagy erdszakos behatolds, tliz vagy természeti csapas ellen;

e Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a személyek belépését — a mingsitéstél
fliggben — korlatozni és ellendrizni kell. A belépésre adott felhatalmazasnak 6sszhangban
kell lennie az adott személy munkaviszonybdl vagy egyéb jogviszonybdl — példaul
megbizasi szerz8désbdl — eredd feladataival, illetéleg az ott kezelt adatokhoz valé
hozzaférési jogosultsagaval;

e A szamitastechnikai eszkozzel olvashatdé és a manudlis adathordozok tarolasat,
hozzaférését és felhaszndlasat ellendrizni kell;

e Az adathordozékrdl, fizikai helyzetlikrél és felhasznaldsukrdl nyilvantartast kell vezetni;

e A Tdrsasagtdl harmadik személyhez keriil6 adathordozo csak olyan adatot tartalmazhat,
amelyet szikséges atadni, minden egyéb adatot el kell réla tavolitani.
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A kiils6 fél altal rendelkezésre bocsatott adathordozdk tartalmdat az adatkezelésben
résztvevd személy koteles a Tarsasag fajlszerverére menteni és azt kovetden torolni az
adathordozordl.

A manualis kezelés( (papir alapon rogzitett) személyes adatok biztonsaga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

— azirattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

— afolyamatos aktiv kezelésben |1évé iratokhoz csak az illetékes ligyintéz6k férhetnek
hozz3;

— a manualis kezelés iratok archivalasat az Iratkezelési Szabalyzatban
meghatarozott id6kdzonként el kell végezni, és az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfelel6en azokat irattarazni kell. Az irattdri kezelésbe vett iratokat az
Iratkezelési Szabdlyzat altal meghatdrozott adatkezelési hatdridé elteltével
haladéktalanul at kell adni megsemmisitésre.

2.3.3.2. Uzemeltetési biztonsag

Az lizemeltetési biztonsag kialakitasara az alabbi intézkedéseket sziikséges megtenni:

Az adatkezeléshez hasznalt eszkozoket Gizemeltet6 személyek feladatait egyértelmien
meg kell hatdrozni. Egyéb, a feladatoktdl eltérd tevékenységet csak kilon, erre iranyuld
egyedi vezetGi felhatalmazas, vagy a Tarsasag, mint megbizd/ megrendel§ altal adott
utasitas alapjan lehet végezni;

Az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok elGre nem lathatd lizemzavara esetére olyan tervet
kell kidolgozni, amellyel annak hatdsa ellensulyozhaté;

Annak érdekében, hogy csokkenjen a jogosulatlan hozzaférés és az informacidvesztés
kockazata, mind a rendes munkaidében, mind azon kivil alkalmazasra keril az ,Ures
asztal” szabaly a papiralapu anyagokra és a hordozhatoé adattaroldkra, valamint a , tiszta
képernyd” szabaly az informacid-feldolgozd eszkdzokre.

2.3.3.3. Technikai biztonsag

A technikai biztonsag érdekében sziikséges intézkedések:

Az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat meg kell akadalyozni;
Az adatallomdanyok tartalmat képez6 adattételek szdmat folyamatosan ellendrizni kell;
Az adatdllomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmislilés esetén tartalmuk rekonstrualhaté legyen, ennek érdekében az
adatdllomanyokrdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni, és azt az eredeti
adatdllomanytdl lehetbleg foldrajzilag is eltérd helyen, biztonsagosan kell tarolni;

Az adatbevitel sordn a bevitt adatok helyességét ellenérizni kell;

Kbzvetlen adathozzaférés kezdeményezésének jogosultsagat ellenérizni kell;

Pontosan meg kell hatarozni (munkakorénként, illetve felhasznaldnként) az egyes
adatokhoz valé hozzaférést.

2.3.4. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethet8ek legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriljenek, valamint az egyes
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jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok koére
ellenérizhet6 legyen. A jogosultsdgkezelésre vonatkozd részletes elGirdsokat az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat rogziti.

2.3.5. Munkavallaléi adatbiztonsagi kételezettségek

Az a munkavallalé, aki személyes adat megismerésére jogosult:

o koteles a személyes adatok védelmére vonatkozo rendelkezéseket, valamint a jelen
Szabalyzatban meghatarozott elGirdsokat megismerni, ezen el8irasokat alkalmazni;

e atudomadsdra jutott személyes adatot a megG6rzési id6n beliil illetéktelen személynek
at nem adhatja, illetve nem hozhatja illetéktelen tudomdsdra vagy nyilvdnossagra
(titoktartasi kotelezettség);

o koteles a hozzaférési jog megszlinésekor — ideértve a munkaviszony megsz(inésének
eseteit is — valamennyi, a birtokdban lévé, személyes adatot tartalmazoé adathordozot
a Tarsasag részére, mint az adattal rendelkezd jogosultnak, illetve adatkezel6nek
haladéktalanul atadni.

2.4. Az adatfelvétel- és rogzités elvei

Az érintett adatainak rogzitése akkor torvényes és tisztességes, ha
e avonatkozé jogszabdlyoknak és bels§ eljarasrendeknek megfelel, kiilonos tekintettel az
adatvédelmi (informdaciés onrendelkezési), munkajogi, addzdsi, szamviteli, valamint a
pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésére irdnyulé szabalyozasokra;
e az érintett az adatkezelésre vonatkozo el6zetes tajékoztatast megkapta;
e az adatrogzitésre rendszeresitett (rlap adatainak a bemutatott személyes okmannyal
valé egyezését az ligyintéz6 tételesen ellendrizte.

3. Adatvédelmi szervezet és felelGsség
3.1. Adatvédelmi tisztvisel6

A Tarsasagndl adatvédelmi tisztvisels kijelolése kotelez6. A kijelolt adatvédelmi tisztvisel6 nevét,
szervezeti egységét és elérhetGségeit a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Adatvédelmi tisztviselS lehet a Tarsasag megfelel§ végzettséggel rendelkezd munkavallaléja vagy
megfelel6 végzettséggel rendelkezé maganszemély, tovabba ligyvéd vagy ligyvédi iroda.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll a Vezérigazgatd felligyelete ald tartozik és jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelel$ fels6foku végzettséggel, tovabba megfelel6
adatvédelmi szakmai gyakorlattal rendelkezik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorében eljarva
o kozrem(ikodik, illetve tanacsot ad az adatkezelS nevében eljaré személy, az adatgazda és
a Tarsasag részére az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések meghozatalaban, valamint az
érintettek jogainak biztositasaval kapcsolatban;
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e ellen6rzi a mindenkor hatalyos GDPR, Infotv. és az adatkezelésre vonatkozdé mads
jogszabalyok, valamint a belsé szabalyozdék rendelkezéseinek megtartdsat, felhivja a
Tarsasag figyelmét a jogellenes, vagy bels6é szabdlyozdéban foglaltakba (itk6z6
adatkezelésre, javaslatot tesz az adatkezelés jogszer(ivé tételére;

e tandcsot ad az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat, valamint az adatkezelési
kérdéseket targyald tovabbi bels6 szabalyozdk elkészitése, illetve mddositasa sordn;

e tandcsot ad a jelen Szabalyzatban meghatdrozott nyilvantartasok (adatvédelmi,
adatfeldolgozoi, incidens) vezetéséhez;

e gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl, kozrem(ikodik az oktatéanyag
el6készitésében, megtartja a tudatossagot fokozo oktatasokat;

e tandcsot ad a Tarsasdg részére az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére vonatkozdan,
illetve nyomon koveti a hatdsvizsgdlat elvégzését;

e a Tarsasaggal szemben inditott hatdsagi eljaras sordn egylttmikodik a feligyeleti
hatésaggal, kapcsolattartdsi pontként szolgdl a Tarsasdag és a felligyeleti hatésag kozott;

e kozvetlen kapcsolattartasi pontként szolgal az érintettek szamara adatvédelmi
kérdésekben.

A feladatkorében eljaré adatvédelmi tisztvisel§ a Tdarsasag daltal nem utasithatd, munkajogi
felel6sségre kizardlag a vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott kotelezettségeinek
elmulasztasa esetén vonhatd, még abban az esetben is, ha a kotelezettségek teljesitése
ellentétes a Tarsasag érdekeivel.

A Tarsasag a szukséges belsé eréforrasok rendelkezésre bocsatasa mellett sajat koltséghelyet
biztosit az adatvédelmi tisztvisel6 részére feladatainak fliggetlen ellatdsa és szakmai
ismereteinek bévitése céljabdl.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat a Tarsasagon beliil, feltéve, ha azok nem
osszeférhetetlenek az adatvédelmi tisztvisel6i pozicidbdl ered6 feladatokkal. Az adatvédelmi
tisztvisel§ teljes vagy részmunkaidében is ellathatja a feladatait, azzal, hogy részmunkaid6s
foglalkoztatas esetén legalabb a havi munkaideje 25%-at az adatvédelmi tisztvisel8i teend6k
ellatasara kell biztositani.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 részmunkaid6ben tolti be a pozicidt, a munkaideje
fennmaradd részében ellatott feladatok nem tehetik lehetévé szdmdra, hogy a Tarsasag
adatkezeléseit érint§ érdemi dontést hozzon, tovabba, az ezen feladatokkal kapcsolatos
adatkezelési mlveletek megfelel6ségének ellenbrzését az adatvédelmi tisztvisel6tdl kiilonboz6,
olyan személynek (helyettes adatvédelmi tisztvisel6) kell végeznie, aki nem vett részt az
adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatott adatkezeléssel jard feladatok teljesitésében.

Helyettes adatvédelmi tisztvisel§ lehet a Tarsasag altal megbizott Gigyvéd/ tigyvédiiroda, vagy az
adatvédelmi tisztvisel6n kivili egyéb jogtanacsos.

3.2. Adatgazda

A Tarsasagnal adatgazdak jeldlend6k ki mindazon szervezeti egységeknél, amelyek személyes
adatok kezelésében részt vesznek.
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Az Adatgazda adatvédelmi szempontu feladatait jelen Szabalyzat, tovabbi feladatait az
Informatikai Biztonsdgi Politika és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az adatgazda

o felel6s az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység altal folytatott adatkezelések
jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatnak, vagy a kapcsoldédd belsé szabdlyzéknak vald
megfelel6ségéért;

o felel6s azért, hogy az altala vezetett szervezeti egység adatkezelései soran a jelen
Szabalyzatban foglalt adatbiztonsagi el6irdsok maradéktalanul teljesiiljenek;

o cellendrzi az adatvédelemmel kapcsolatos el6irdsok, igy kilondsen a jelen Szabdlyzat
rendelkezéseink betartasat;

e az adatvédelmi tisztvisel6 segitségét kéri, amennyiben a személyes adatok kezelésével
Osszefliggésben kérdése meriil fel;

o egylttmikodik az adatvédelmi tisztvisel6vel, az adatvédelemmel kapcsolatos el&irdsok
érvényesllése érdekében;

e Dbiztositja, hogy beosztottjai az adatvédelmi tisztvisel§ altal szervezett, illetve tartott,
adatvédelemmel kapcsolatos képzéseken részt vegyenek;

o felel6s az altala vezetett szervezteti egység tevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
személyes adatokhoz tortén6é indokolt hozzaférési jogosultsdgok engedélyezésére,
visszavondsara vonatkozd javaslattételért és azok engedélyezett gyakorlasanak
munkafolyamatok szerinti ellenGrzéséért, a hozzaférési jogokkal torténd visszaélés
veszélye vagy gyanuja esetén a hozzaférési jogosultsag(ok) visszavonasa vagy
felfliggesztése iranti intézkedés kezdeményezéséért,

o felel6s a hozzaférésekben torténd barmilyen valtoztatdsi igény azonnali, dokumentalt
formaban torténd kozléséért, a valtoztatds végrehajtasanak ellenGrzéséért.

Az adatgazda, illetve az altala kijelolt mas személy 8 napon belil kételes bejelenteni e-mailben
az adatvédelmi tisztvisel6bnek a jelen Szabalyzat hatdlybalépésének id6pontjdban mar
folyamatban |évé adatkezelésekben bekovetkezett valtozdsokat. A bejelentett adatkezeléseket
kovetd uj adatkezeléseket az adatkezelés tervezett bevezetése el6tt legaldbb 14 nappal kell
bejelenteni az adatvédelmi tisztviselGnek.

Amennyiben valamely szervezeti egység Uj, személyes adatokat is tartalmazé nyilvantartas
(példaul Excel tabla) vezetését hatdrozza el, vagy a meglévét kivanja mddositani, illetve torodlni,
ugy az adatgazda az adatvédelmi jogszabalyoknak valé megfelel§séget vizsgald konzultacid és az
adatvédelmi nyilvantartasba valé felvétel céljabodl értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t.

A személyes adatok kiilsG, harmadik személyek felé torténd tovabbitasaban (rendszeres, illet6leg
eseti személyes adat dtaddsok), kiils6, harmadik személyt6l torténé atvételében kdzrem(ikodd
adatgazddk kotelesek az adattovabbitasokat dokumentdlni olyan médon, hogy abbdl
azonosithato legyen az adattovabbitassal érintett személy, az adattovabbitas cimzettje, és
tartalmazza az adattovabbitas/-atadds id6pontjat és az atadott adatok korét.

Az adatgazda az altala vezetett adattovabbitdsi/-atvételi nyilvantartasok tényét, a kapcsoldédd

adattovabbitds cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korét koteles bejelenteni az
adatvédelmi tisztvisel6nek.
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3.3. Az adatkezel6 nevében eljaré személy

Az adatkezel6 nevében eljaré személy a feladatkorébe sorolt adatkezelés soran

kezeli és meg6rzi a feladata ellatasa sordn birtokdba kerilt személyes adatokat;

Ugyel a személyes adatokat tartalmazd nyilvantartdsok biztonsagos kezelésére és
tarolasara;

informacidt szolgaltat az adatkezelési és adatfeldolgozoi nyilvantartdst vezet6 személy
felé;

gondoskodik arrdl, hogy az dltala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozz3;

betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és belsé utasitasokat;
haladéktalanul jelzi vezet§je felé, amennyiben az adatvédelmi ligyben a felettes vagy az
adatvédelmi tisztvisel6 tdmogatdsdra szorul;

részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd oktatasokon;

adatot szolgaltat a Tarsasag illetékes szervezeti egysége részére annak érdekében, hogy
a Tarsasag eleget tehessen a jogosultsagait gyakorlo érintett kéréseinek;

késedelem nélkll, de legfeljebb az észleléstél szamitott nyolc 6ran belll értesiti a
Tarsasagot a tudomasara jutott adatvédelmi incidensrél.

4. Nyilvantartasok vezetése

4.1. A Tarsasag altal a személyes adatok kezelésével kapcsolatban vezetett nyilvantartasok

A Tarsasag az alabbi adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat vezeti:

adatkezelési nyilvantartas;
adatfeldolgozdi nyilvantartas;
adatvédelmi incidens nyilvantartas.

Az egyes nyilvantartasokat az aldbbi adattartalommal kell vezetni.
Az adatkezelési nyilvantartas tartalmazza

a Tarsasdg nevét, elérhetfségét, tovabba kozos adatkezelés esetén az adatkezel§
képvisel6jének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a nevét és elérhetfségét;

a Tarsasag altal folytatott adatkezelések céljait;

az érintettek kategoridit (példaul gyermekek, munkavallalék, lgyfelek stb.), valamint a
személyes adatok kategériait (példaul kilonleges adat);

a Cimzettek kategéridit (példaul hatdésag, beszallito stb.);

a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitdsara vonatkozd informacidkat;

az egyes adatkategéridk megGrzési idejét; valamint

a Szabadlyzatban részletezett adatbiztonsagi el6irdsokat.

A Tarsasag mas adatkezel6 megbizasa alapjan adatfeldolgozdi minGségben eljarva az aldbbiakrdl
vezet nyilvantartast:

a Tarsasag neve, elérhetdsége, valamint annak az adatkezel6nek a neve, elérhetGsége,
amelynek nevében a Tarsasag eljar, tovabba —ha van ilyen —az adatkezel6 vagy a Tarsasag
képvisel§jének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetdségei;
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e az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

e a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasa;

e Q3 Szabalyzatban részletezett adatbiztonsagi elGirasok.

A Tarsasdg, mint adatkezel6 vagy adatfeldolgozd, megkeresés alapjan a felligyeleti hatdsag
rendelkezésére bocsatja a fenti nyilvantartasokat.
A Tarsasag az adatvédelmi incidensek kapcsan az alabbiakat tartja nyilvan:
e azincidens észlelésének id6pontja;
e azincidenssel érintett személyes adatok kore;
e az érintettek szama;
e azincidens kortlményei;
e azincidens hatasai;
e azincidens elharitasara tett intézkedések;
e az incidens mindsitése (részletesen lasd az , Adatvédelmi incidens kezelése” cimd
fejezetben);
o a fellgyeleti hatdsdg, illetve az érintettek tdjékoztatdsdra vonatkozé informdacidk
(szUkséges volt-e; ha igen, megtortént-e a tdjékoztatds).

5. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintett kezdeményezheti a Tarsasagnal
e tajékoztatasat a személyes adatainak kezelésérél;
e aszemélyes adatainak helyesbitését, torlését vagy zarolasat;
e személyes adatainak mas adatkezel6h6z hordozasat;
e az adatkezelés korlatozasat;
tovabba
e tiltakozhat az adatkezelés ellen;
e visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat.

5.1. Az érintettek tajékoztatasa

Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad az érintett részére a Tarsasag altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott személyes adatairdl és azok kategdriairdl, az
adatok forrasardl, az adatkezelés céljardl, id6tartamardl, az adattdrolas id6tartamardl, az érintett
azon jogarodl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtdl a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, a fellgyeleti hatésaghoz benyujthaté panasz lehet8ségérdl, a kezelt személyes adatok
forrasardél (ha azok nem kozvetleniil az érintettél szarmaznak), az automatizalt dontéshozatalrol
(beleértve a profilalkotast is), az automatizalt dontéshozatal logikajardl, valamint arrél, hogy az
automatizalt dontéshozatal milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

A Tarsasag a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon
beliil, az érintett erre iranyuld kifejezett kérelmére irasban adja meg a kért tajékoztatast.
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A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozdan
tdjékoztatdsi kérelmet még nem nydjtott be a Tarsasaghoz. Egyéb esetekben a Tdarsasag a
tdjékoztatds-kérés megvalaszoldsaval kapcsolatban felmerilt, indokolt és igazolt koltségeinek
megtéritését kérheti a tajékoztatast kér6tél. Az érintett tajékoztatasat a Tarsasag csak a GDPR-
ban és a vonatkozd adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A
tdjékoztatds megtagaddsat indokolttd teszi, ha az érintett jelen fejezetben nevesitett jogait
(tajékoztatds, helyesbités, torlés, zarolas) az allam kilsé és bels6 biztonsaga (példaul a
honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése vagy lldozése, a blintetés-
végrehajtas biztonsaga) érdekében, tovabba allami vagy 6nkormanyzati gazdasagi vagy pénzigyi
érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy pénzigyi érdekébdl, valamint a foglalkozdsok
gyakorlasaval 0Osszefligg6 fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezettségszegések megelSzése és feltarasa céljabdl (beleértve minden esetben az ellenérzést
és a felligyeletet is), tovabba az érintett vagy mdsok jogainak védelme érdekében azt térvény
korlatozza.

A tdjékoztatas megtagadasa esetén a Tdrsasdg irdsban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagaddsara milyen indok alapjan keriilt sor.

5.2. A személyes adatok helyesbitése, zarolasa

Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel§ személyes adat a
Tarsasag rendelkezésére all, a személyes adatot a Tarsasag helyesbiti.

A Tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri.

A Tdrsasag megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithaté meg egyértelmf(ien.

A Tarsasag a helyesbitésrél és zarolasrdl az érintettet, tovdbbd mindazokat értesiti, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités mell6zhet6, ha ez az
adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

5.3. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett kezdeményezheti a Tarsasagnal a ra vonatkozo személyes adatok tagolt, széles kérben
hasznalt, (szamitd)géppel olvashatd formatumban torténd rendelkezésre bocsatasat, tovabba
jogosult arra, hogy a Tarsasag ezeket az adatokat kozvetlenll egy masik adatkezelGnek
tovabbitsa feltéve, ha
e az adatkezelés automatizalt médon torténik és
e az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan, vagy olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az adatkezelés szerz6dés megkotését megel6z6en
az érintett kérésére torténd |épések megtételéhez sziikséges.

5.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korldtozasa a kezelt személyes adatok id6beli felhasznalhatdsagara vagy az
adatkezelés mddjara vonatkozik.
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A Tarsasag az aldbbi esetek barmelyikének bekovetkezése esetén korlatozza az érintett
személyes adatainak kezelését:

e az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat (adatkezelés id6beli korlatozasa);

e az adatkezelés jogellenessége esetén az érintett adatai torlése helyett csupan azok
felhasznaldsdnak korlatozdasat kéri a Tarsasagtél (adatkezelés modbeli korlatozasa);

e aTarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra, azonban az érintett jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez igényli azok rendelkezésre bocsatasat a Tarsasagtdl
(adatkezelés modbeli korlatozasa);

e az érintett tiltakozott a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld
adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelést megalapozd jogos érdek elsGbbséget
élvez-e az érintett érdekeivel, illetve jogaival és szabadsagaival szemben (adatkezelés
id&beli korlatozasa).

Az adatkezelés korldtozasa esetén a személyes adatokat a taroldson tulmendéen csak az érintett
hozzajaruldsaval vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve Magyarorszag
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A Tarsasag a korlatozas feloldasa el6tt tajékoztatja a korlatozast kezdeményezd érintettet.
5.5. Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizardlag a Tarsasag vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést olyan
kényszerité erejl jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, illetve, ha a személyes adatok kezelése
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez sziikséges;
e aszemélyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés céljabdl torténik.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén, de legfeljebb 15
napon bellil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasat megalapozottnak tartja, az adatkezelést — beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozdssal érintett személyes adatot korabban tovdbbitotta, és akik szintén kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a Tarsasag dontésével nem ért egyet, illetve ha a Tarsasag 15 napon belll sem
vizsgalja meg a kérelmet, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatarid6 utolsd napjatdl
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szamitott 30 napon bellill — valasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt pert indithat a Tarsasaggal szemben.

5.6. Az automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos érintetti jogok

A Tdarsasag a Szabadlyzat hatdlyba I[épésének id6pontjdban nem alkalmaz automatizalt
dontéshozatali eljarast.

5.7. A hozzajarulas visszavondsahoz valé jog

Amennyiben a személyes adatok — beleértve a kiilonleges adatokat is — kezelése az érintett
hozzajaruldsan alapul, az érintett a Tarsasagnak elektronikus levélben, illetve postai Uton cimzett
nyilatkozat utjan bdrmikor visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, melynek
kovetkeztében a Tarsasag nem kezeli tovdbb az érintett személyes adatait. A hozzajarulds
visszavondsa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a hozzajarulds visszavondsa el6tt mar
megkezdett adatkezelés jogszerliségét.

5.8. Az érintetti jogok teljesitésének rendje

A Tarsasag a kérelem beérkezését6l szamitott 30 napon belll tdjékoztatja az érintettet az
adatkezelésrél, illetve teljesiti a helyesbités, torlés, zarolds iranti kérelmét, kivéve, ha a
kérelemmel nem ért egyet. A kérelmez6i minéségre vonatkozé megalapozott kétség esetén a
Tarsasag jogosult a kérelmez6t személyazonossaganak igazolasara felhivni. A Tarsasag
valaszaban részletesen kifejti a kérelem elutasitasat alatdmasztd ténybeli és jogi indokokat.

Ha az érintett nem ért egyet a Tarsasag dontésével, birdsaghoz fordulhat.
6. Adattovabbitas
6.1. Az adattovabbitas altalanos feltételei

A személyes adatok akkor tovdbbithatéak harmadik — az érintetten, a Tdarsasagon és az
adatfeldolgozdn kivili — személy részére, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjdrult, vagy azt a
GDPR vagy vonatkozd adatvédelmi jogszabaly lehet6vé teszi.

EGT tagdllamba iranyuld adattovabbitast a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok alapjan ugy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliil torténne az adattovabbitas, igy az alapité MFB
Zrt. részére torténd adattovabbitasra is az altalanos adatvédelmi elGirasok iranyaddk. A Tarsasag
személyes adatot nem EGT allamba (harmadik orszagba) csak akkor tovabbit, ha ehhez az érintett
kifejezetten hozzajarult és a harmadik orszagban biztositott a személyes adatok megfeleld szintii
védelme. A személyes adatok megfelel§ szintl védelme akkor biztositott, ha az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusa azt megallapitja (azon orszagok listaja, amelyek adatvédelmi elGirdsait az
Eurdpai Bizottsag megfelel§ szintlinek mindsitette, az alabbi linken taladlhaté:
https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/adequacy-
protection-personal-data-non-eu-countries en#tdataprotectionincountriesoutsidetheeu).

6.2. Hatosagi megkeresésre torténd adattovabbitasok
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A Tarsasag segiti a blinlildoz6 szervek és mas hatdsdgok munkajat személyes adatok megfelel6
maddon és a jelen Szabdlyzatban leirtaknak megfelel6en torténé atadasaval vagy hozzaférés

biztositasaval.

Minden hatdsagi adatigénylést, beleértve a nem irasbeli igényeket is, valamint az adott igények
felmérésének szempontjabdl relevans tényeket megfelel6 mdédon irdsban rogziteni kell. Relevans
tények lehetnek tobbek kdzott:
e Qaz adatigénylés rovid leirdsa az igényl6 hatdsag nevével (ha lényeges, akkor az érintett
szervezeti egység megjelolésével);

Adatszolgaltatasi

igény
[

Tartalmazza-e a jogalap és
a cél megjelolését?

IGEN
I

A megjeldlt jogalapot
(jogszabalyhelyet)
ellen6rizni

NEM

A jogalapnak és a vélelmezett
célnak megfelel igény szerint
utana lehet jarni

Hianypotlasra felhivni az
adatkér6t; ha ez

A megjeldlt jogalap

nem jogosit fel az
adatigénylésre

|
Hianypotlasra
felhivni az adatkérét;
ha ez eredménytelen,
elutasitani az
adatkérést

. , ., Megalapozott az
A jogszabalyhely alapjan igény

jogosult az adatigénylésre

Megfelel a célhoz
kotottség elvének is

A célhoz kotottség
elvének megfelelést
vizsgalni

Tulterjeszkedik az
igénylés a sziikséges
mértéken

Az adatkérést

teljesiteni kell, az
adattovabbitas
nyilvantartasbeli
rogzitésével

A célhoz kotottségnek
megfelel6 adatokat
kiadni, ezen feliil
elutasitani

e az adatigényléssel foglalkozd személyek neve;
e az 0sszes kapcsolddo folyamatlépés teljes napldzasa;

e az adatigénylés jogalapjara vonatkozé megallapitas.

eredménytelen, elutasitani
az adatkérést

Az igénylésnek nem
lelhetd fel a
jogalapja

Hianypotlasra felhivni
az adatkérot; ha ez
eredménytelen,
elutasitani az
adatkérést

Amennyiben valamely hatdsagtol személyes adat kiadasara adatszolgaltatasi kérelem érkezik, az
adatszolgdltatas teljesitésére jogosult személy a kbvetkezd eljarast koteles alkalmazni:
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6.3. Kozérdekii adatigénylés

A Tarsasag a kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozdé adatigénylés teljesitése
soran a GDPR-ban, tovabba az Infotv.-ben meghatdrozottak szerint — biztositja a személyes
adatok védelméhez f(iz6d6 informacids dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovabbd a Tarsasag
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében
meghatdrozza a személyes adatok kezelése soran irdnyaddé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyokat.

A személyes adatok védelmét a Tarsasdg mind a kozérdek( adatigényléssel érintett adatkor,
mind pedig az adatigényl6 altal a kozérdekl adatigényléssel Osszefliiggésben megadandd
személyes adatok tekintetében jelen Szabalyzat keretei kozott biztositja. A kozérdekd
adatigénylések teljesitésének, illetve a személyes adatok kozérdek(i adatigényléssel dsszefliggd
védelmének egyedi rendelkezéseit a Tarsasag a Kozérdekld adatok megismerésére irdanyuld
igények teljesitésének rendje c. szabalyzata, valamint a kozérdek{ adatigényl6knek sz6l6
adatvédelmi tajékoztatd tartalmazzak.

7. Adatvédelmi incidensek kezelése
7.1. Az adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Tarsasag minden munkavallaléja, valamint a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban allé személy
koteles az altala észlelt, a Tarsasag altal kezelt személyes adatokat érinté biztonsagi eseményt
haladéktalanul jelenteni az 6t foglalkoztato, illetve szamara feladatokat adé szakterilet
vezet6jének (az adatgazdanak), a jogi igazgaténak, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek. A
bejelentés tartalmazza a bejelent6 nevét, telefonszamat, beosztdsat, szervezeti egységének
megnevezését, valamint a biztonsagi esemény targyat, rovid leirasat és azt, hogy biztonsagi
esemény érinti-e a Tdarsasag valamely informatikai rendszerét. Amennyiben a biztonsagi
esemény érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést a Tarsasag informatikai
biztonsagdaért felel6s Gazdasagi Igazgaténak is meg kell kiildeni.

A Tdrsasag altali tudomadsszerzésnek mindsiil, ha a Tarsasag észszer(i bizonyossaggal rendelkezik
arrdl, hogy a bekovetkezett biztonsagi esemény adatvédelmi incidensnek minésiil.

7.2. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

Az adatvédelmi tisztvisel6 —informatikai rendszert érinté incidens esetén a Gazdasagi Igazgatdval
— a Jogi lgazgatdval, valamint az adatgazdaval egylttm(ikddve megvizsgalja a bejelentést és
amennyiben sziikséges, a bejelent6t6l tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan. Az
adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara a bejelentd koteles megadni
e azincidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét;
e az incidens altal érintett adatok korét (példaul alkalmazotti adatok, kiilonleges adatok
stb.), mennyiségét;
e azincidenssel érintett személyek korét (példaul alkalmazottak, beszallitdk kapcsolattartoi
stb.) és szamat;
e azincidens varhato hatasait, valamint
e azincidens megel6zésére, kdvetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedéseket.
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A bejelent6 az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkés6bb az észleléstSl szamitott 24 6ran
belil teljesiti az adatvédelmi tisztviseld részére.

Amennyiben az incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztvisel6 a Gazdasagi
Igazgatoval, a Jogi Igazgatdval, az adatgazddval, valamint egyéb, a vizsgdlat lefolytatasahoz
sziikséges munkatarsak bevondsaval lefolytatja a vizsgdlatot.

A vizsgalat sordn ki kell térni az adatvédelmi incidens jelleg szerinti besoroldsdra, kockdazati
mindsitésére (kockazattal jar-e az érintettek jogaira és kotelezettségeire, a kockazat mértékére,
valamint arra, hogy sziikséges-e a felligyeleti hatdsag, illetve az érintettek tdjékoztatasa az
incidensrél). Amennyiben nem sziikséges a felligyeleti hatdsag, illetve az érintettek
tdjékoztatdsa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

Az adatvédelmi incidensek jelleg szerinti besoroldsa:
e bizalmassdgi incidens: a személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkili kozlését
vagy az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést jelenti;
e a személyes adatok sértetlenségét érinté incidens: az adatok véletlen vagy jogosulatlan
megvaltoztatasat jelenti;
e a személyes adatok hozzdférhetdségével kapcsolatos incidens: az adatok véletlen vagy
jogosulatlan megsemmisitését, torlését vagy elvesztését jelenti.

Az adatvédelmi incidensek kockazati besorolasa:
Az incidens kockdzatosnak minGsil, ha megfelel6 tartalmu és idejli intézkedés hidanyaban az
érintettek szamara vagyoni kart vagy személyiségi jogi sérelmet okoz vagy okozhat.
Kockazatosnak mindstl az incidens az alabbi kovetkezmények bekovetkezése vagy a
bekovetkezés lehet6ségének fenndlldsa esetén, feltéve, ha a Tarsasagnak nincs lehet6sége
befolydsolni a kovetkezmény bekdvetkezését:
o a személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése vagy a rendelkezési jog korlatozotta
valasa;
e személyiség lopds vagy a személyazonossaggal valo visszaélés;
e pénzlgyi veszteség;
e j6 hirnév sérelme;
e szakmai titoktartdsi kotelezettség altal is védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilése.

Valészinlsithet6en kockazatosnak mindsil az aldabbi személyes adatokat érint6 incidens:
e kildnleges adatok;
e az érintett pénzlgyi helyzetére vonatkozé adatok (példaul bevételi adatok, tartozasok,
eladdsodottsag mértéke);
e az érintett tdrsadalmi megbecstilését érint6 adatok;
e felhasznalénevek, jelszavak;
e személyiség lopdsra alkalmas adatok (példaul okmanymasolatok).

A magas kockdzat értékelésének szempontjai:

e azincidens jellege;
e az érintett személyes adatok kategdriai (példaul kiilonleges adatokat érint) és szama;
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e az érintettek azonositasa milyen nehézséget okoz a Tarsasag szdmara (példaul idébeli és
munkaerd raforditds szempontjabdl);
e az érintettek szama.

A vizsgdlat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz a Gazdasagi Igazgatdnak, a
jogi igazgaténak és az adatgazddnak az incidens kezeléséhez sziikséges intézkedések

megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitandd tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését vagy

feldolgozasat végzd szakterlllet vezetSje (az adatgazda) — informatikai rendszerben
bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében a Gazdasagi lIgazgaté — a Jogi lgazgatd

egyetértésével dont. Az adatvédelmi tisztvisel6 irdsban jelzi, ha nem ért egyet az el6z6
mondatban hivatkozott dontéssel.

A vizsgalatot legkés6bb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 24 6ran beliil be kell fejezni.
7.3. Az adatvédelmi incidens bejelentése a felligyeleti hatésag részére

A Tdarsasag az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kovet6en haladéktalanul, de legkés6bb a
Tdarsasag tudomasara jutasatdl szamitott 72 éran belll bejelenti a fellgyeleti hatdsag részére 6.
szamu melléklet alapjan, kivéve, ha az incidens valdszinGsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg a
megadott idGintervallumban, a Tarsasag koteles ennek okat igazolni a hatésag felé.

A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell

e az adatvédelmiincidenssel érintett adatok korét (példaul alkalmazotti adatok, kilonleges
adatok stb.) és hozzavetGleges szamat;

e az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét (példaul alkalmazottak, beszallitok
kapcsolattartdi stb.) és hozzdvetbleges szamat;

e az adatvédelmiincidens jellegét, korilményeit;

e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségeit (telefonszam, e-mail cim);

e az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6 kovetkezményeit és

e az adatvédelmiincidens orvoslasara és enyhitésére tett intézkedéseket.

Amennyiben a fenti informaciok kozlése egyetlen tdjékoztatdssal nem lehetséges, azokat tébb
részletben is at lehet adni a hatdsag részére.

7.4. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitdst nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockdazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve és az
érintettek tajékoztatdsa sziikséges, a Tdarsasag haladéktalanul értesiti az érintetteket
elsédlegesen elektronikus kapcsolattartdsi utvonalakon (e-mail vagy SMS), majd az értesitést
késedelem nélkdl irasban, postai Uton is megismétli.

A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
e az adatvédelmiincidens jellegét, korilményeit;
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e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségeit (telefonszam, e-mail cim);
e az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6 kovetkezményeit és
e az adatvédelmiincidens orvoslasdra és enyhitésére tett intézkedéseket.

Nem kell az érintetteket tdjékoztatni az adatvédelmi incidensrél, ha

e a Tdrsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket (példdul titkositas,
anonimizalads, alnevesités) hajtott végre az érintett adatokra vonatkozdan, amelyek
megakaddlyozzdk az adatokhoz valé illetéktelen személyek dltali hozzaférést vagy
megakaddlyozzak azok értelmezhetdségét;

e az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetéen a Tarsasdg olyan tovabbi
intézkedéseket foganatositott, amelyek biztositjak, hogy a feltart magas adatkezelési
kockazat a késébbiekben valdszinlsithetéen nem meril fel ismét;

e atdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést igényel a Tarsasagtél (példaul az érintettek szamara
valo tekintettel); ebben az esetben az érintettek tajékoztatasa nyilvdnos — akar
elektronikus — kommunikaciés csatornak igénybevételével is torténhet.
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Az adatvédelmi incidenskezelés folyamatanak sematikus abraja:

Az adatkezeld észleli, hogy Az adatkezeld tudatdban van, hogy a

biztonszdgi esemény tirtént, és személyes adatok megsértése
megdllapitja, hogy az incidens * kockazatokkal jarhat az érintettek

személyes adatokat érint

»

Az adatvédelmi incidens
kockdzatanak értékelése, araz
annak mérlegelése, hogy az
incidens kockdzatos-e vagy sem

Az érintettek jogaira vagy
szabadsdgaira nézve
magas a kockazat?

NEM >

Haladektalanul ertesiteni kell az
erintetteket és az észleléstal

jogaira és szabads=agaira

NEM

N\

Merm kell értesiteni
a hatosdgot, illetve
az érintetteket

/

Az észleléstdl szamitott
_ értesiteni kell az
illetékes nemzeti hatdsdgokat,
ha tiéibb dllam polgdrait érinti az

incidens

| ]

Csak a hatosdgot kell értesiteni
az észleléstdl szamitott 72 aran
belil, az érintetteket nem

[

szamitott _ a hatosagot Myilvantartasba kell venni valamennyi
is, €5 amennyiben sziikséges, incidenst és jegyzdkanyvvel
megadni azokat az informaciakat. dokumentdlni kell valamennyi esetet.

amelyeket az adatkezeld megtett a
védelem érdekében.



8. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio
8.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiléndsen Uj technoldgidkat alkalmazé — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlsithet6en magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezelést
megelG6z6en hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési m(iveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusu adatkezelési
miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgdlat
keretei kozott is értékelhetGek.

Az aldbbi esetekben kotelezé a hatasvizsgalat elvégzése:
e automatizalt adatkezelés — beleértve kiilonosen a profilozast — bevezetése;
e kilonleges adatok kezelését érint6 Uj adatkezelési tevékenység megkezdése;
e nyilvanos helyek (példaul lgyfélfogadd tér) nagymértékl, moddszeres megfigyelése
(példaul elektronikus megfigyel6 rendszer bevezetése).

A hatasvizsgdlat legaldbb az aldbbiakra terjed ki:

e a tervezett adatkezelési miiveletek leirdsa és az adatkezelési célok egyértelm(, pontos
meghatdrozasa;

e atervezett adatkezelési célok figyelembevételével annak megallapitdsa, hogy a tervezett
adatkezelés szikséges-e, és az adatkezeléssel jaré kockdzat aranyban all-e az
adatkezeléssel elérhetd elényokkel;

e az adatkezeléssel jard kockazatok feltarasa és értékelése;

o a feltart kockazatok kezelését célzé intézkedések.

A Tarsasag indokolt esetben az Uzleti érdekeinek, a kdzérdek védelmének, illetve a tervezett
adatkezelési mlveletek biztonsaganak sérelme nélkil kikéri az érintettek véleményét a tervezett
adatkezelésrdl.

A hatdasvizsgdlat lefolytatasdhoz sziikséges ellen6rzé kérdések a 3. szamu mellékletben
talalhatok.

8.2. El6zetes konzultacio a felligyeleti hatosaggal

Amennyiben a hatdsvizsgalat alapjan az adatkezelés a Tarsasag altal a kockazat mérséklése
céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen magas kockazattal jarna, a személyes
adatok kezelését megel6z6en a Tarsasag konzultdl a felligyeleti hatdsaggal. A konzultacié alapjan
a felligyeleti hatdsag tanacsokat adhat a tervezett adatkezeléshez, de akar meg is tilthatja azt a
Tarsasag részére.

9. Erdekmérlegelési teszt elvégzése

Amennyiben az adatkezelés jogalapjat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az
adatkezelési folyamat akkor és annyiban jogszerl, amennyiben az adatkezelés a Tarsasag vagy
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egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben
els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

A jogos érdek, mint adatkezelési jogalap azonositasdhoz az aldbbi |épésekbdl alld tesztet kell
elvégezni:

1. a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos — jogszabdllyal 6sszhangban 3allé6 — érdekének
azonositasa;
2. az érintett alapvetd jogainak, szabadsagainak, valamint a — nem feltétlenil jogos —, a

Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekével szemben allé érdekének azonositdsa;

3. a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdeke és az érintett érdeke, alapvets jogai és
szabadsagai kdzotti mérlegelés elvégzése az aldbbi szempontok alapjan:

- az érintettre nézve ardnyos-e a korlatozas;

- a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdeke nem érvényesithet6-e mas mddon, mint
az érintett érdekének, alapvetd jogainak és szabadsagainak korlatozasaval;

- a kezelt adatok relevansak-e;

- az érintett jogai (el6zetes tajékoztatas, tiltakozds) érvényesiilnek-e az adatkezelése
soran;

- a személyes adatok védelmét biztositd garancialis intézkedések (példaul
adatbiztonsagi kontrollok bevezetése, adatvédelmi hatasvizsgdlat elvégzése)
bevezetésre kerilnek-e.

4. az érdekmérlegelési teszt dokumentaldsa az elszamoltathatdsag érdekében.

10. Az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelés

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellen6rzi a mindenkor hatalyos GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre
vonatkozd mas jogszabdlyok, valamint a belsé adatvédelmi szabdlyozdk rendelkezéseinek
betartdsat, kiilonosen azt, hogy a jogszer( adatkezelés 2. fejezetben részletezett feltételei
teljeslilnek-e a Tarsasdag altal folytatott adatkezelések sordn. Az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgdlja
allasfoglalasainak megvaldsulasat, amely vizsgaldddsardl évente tajékoztatja a Vezérigazgatodt.
Az adatvédelmi tisztvisel6 évente fellilvizsgalja az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot.
Modositds esetén a modositott valtozat hatdlybalépése el6tt tdjékoztatja mindazon
személyeket, akikre kiterjed a jelen Szabalyzat hatélya.

Az informdcid biztonsagi felel6s legalabb évente ellendrzi, hogy a Tarsasadg végrehajtja-e a
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilése, véletlen elvesztése,
megvaltoztatdsa, jogosulatlan nyilvanossagra hozatala vagy hozzaférése elleni védelme
érdekében bevezetett megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket. Az ellenGrzésrél a
Szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti jegyz6konyvet kell felvenni.

Amennyiben a Tarsasag altal kezelt személyes adatok sérelme esetén felmeril az adatkezelést
végz6 munkavallalé munkajogi felel6ssége, a Tarsasag a munkajogi szabalyok alapjan érvényesiti

igényét a munkavallaléval szemben.

11. A jogellenes adatkezelés jogk6vetkezményei
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Ha a Tdarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni.

Ha a Tdarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogdt megsérti, az érintett a
Tdarsasagtol sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben a Tdarsasag felel az dltala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott karért
és a Tarsasag koteles megfizetni az érintettet az adatfeldolgozé altal okozott személyiségi
jogsértés esetén megilletd sérelemdijat is. A Tarsasag mentesil az okozott karért valé felelGsség
és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte eld.

Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij abban az esetben, ha a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabdl szarmazott.

A fellUgyeleti hatésag a fentieken tul korlatozhatja, vagy akar meg is tilthatja az adatkezelést, ami
a Tarsasag operativ mikodésének zavarat idézheti elS, ezért mindenki, aki a Tarssag
képviseletében eljarva részt vesz az adatkezelési mdlveletekben, koteles megismerni és
alkalmazni a jelen Szabalyzat el8irasait.

12. Adatkezelési tajékoztato

A jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések teljes korl érvényesilése, tovabba az érintett
el6zetes tdjékozddashoz fliz6d6 joganak biztositdsa érdekében a Tarsasag az dltala, illetve a
megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd &ltal végzett adatkezelési
miveletek megkezdését megel6zGen, vagy legkésébb az elsé adatkezelési mlivelet megkezdését
megel&z6en haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési mliveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozé — megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit,

c) atervezett adatkezelés céljat és

d) azérintettet a torvény, tovabba a jelen Szabalyzat alapjan megillet6 jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését.

Az adatkezelési tajékoztato az érintett szamara tajékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt személyes adatok meglrzésének id6tartamarol, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjairdl,

c) a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitdasa esetén az
adattovabbitds cimzettjeinek —ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi
szervezeteket — korérdl,

d) akezelt személyes adatok gy(jtésének forrasardl és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.
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A fentiekben meghatarozott tdjékoztatds teljesitését az elérni kivant céllal ardnyosan az
adatkezel6 késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat korldtozhatja, vagy a tdjékoztatdst mell6zheti,
ha ezen intézkedése elengedhetetlenil sziikséges

a) az dltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiulondsen a
blintetGeljards — hatékony és eredményes lefolytatasanak,

b) a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

c) a blncselekmények elkovetSivel szemben alkalmazott bilintetések és intézkedések
végrehajtasanak,

d) akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e) azdllam kilsé és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a
honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

f) harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositasahoz.

A Tarsasag Altaldnos adatkezelési tajékoztatdja a jelen Szabdlyzat 7. szamu mellékletét képezi.
lll. Zaré rendelkezések

A jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok irdnyaddak,
amelyek felsoroldsa az I.4. pont alatt talalhato.

Jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan |ép hatalyba. Egyidejlileg a 2022. majus 31. napjan
kihirdetett Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2023. junius 8.

Buda Sandor
EInok-Vezérigazgatd

MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

Az MFB Invest Befektetési és Vagyonkezel6 Zrt. adatvédelmi tisztviselGje

Név: KCG Partners Ugyvédi Tarsulas
Postaicim:  MFB Invest Befektetési és Vagyonkezeld Zrt., 1027 Budapest, Kapds utca 6-12.

Email: adatvedelem@mfbinvest.hu

35



2. sz. melléklet
Nyilatkozat
az MFB Invest Befektetési és Vagyonkezeld Zrt.

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatanak, munkavallaldi adatkezelési tajékoztatdjanak
megismerésérdl és tudomasul vételérdl

Név:

Szervezeti egység:

Alulirott, mint az MFB Invest Befektetési és Vagyonkezel6 Zrt. munkavdllaléja kijelentem, hogy a
tarsasdg Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak rendelkezéseit és munkavallaléi
adatkezelési tdjékoztatdjat megismertem, megkaptam, megértettem, tudomasul vettem és az
abban foglaltakat betartom.

Kelt:

(aldirds)
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3. szamu melléklet

Ellen6rz6 kérdések az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez

Altalanos kérdések

1.1. Attekintés

Mi az adatkezelés célja, az adatkezelésben résztvevék pozicidja és az adatkezeléssel
Osszefliggl tevékenysége, az adatkezelés és a mindennapi lzleti folyamatok egymashoz
vald viszonya, az adatkezelési m(ivelet megkezdésének varhaté id6pontja?

1.2. Adatok, folyamatok, er6forrasok

1.2.1. Adatok

Melyek az adatkezelési tevékenység soran gyljtésre, rogzitésre keril6 adatok?

Mennyi az egyes adatkorokhoz tartozé megdrzési idg?

Adattovabbitas esetén kik a cimzettek, valamint a személyes adatokhoz hozzaférési
jogosultsaggal rendelkez6k?

1.2.2. Folyamatok

Mi a személyes adatok teljes életutja az adatfelvételtdl, a taroldson és az adatkezelési cél
szerinti felhasznalason keresztil a meg6rzési id6 leteltét kovetd torlésig,
megsemmisitésig?

1.2.3. Er6forrasok

Melyek a tervezett adatkezeléshez sziikséges vagy azt tdmogatd, a Tarsasag szamara

rendelkezésre allo vagy beszerzends operacios rendszerek, lizleti alkalmazasok, adatbazis
kezel6 rendszerek, irodai alkalmazasok?

37



Alapvetd elvek
I.1. Sziikségesség és aranyossag

Az adatkezelési célok azonositasra kerliiltek-e?

Ha a valasz igen, a célok kell6en pontosan meghatdrozottak és jogszerlek?
Melyek az adatkezelés jogalapjai adatkezelési célonként?

A személyes adatok kezelése sordn teljesiil-e az adattakarékossag elve?

A személyes adatok kezelése sordan teljesiil-e a pontossag elve?

Mennyi a személyes adatok megdrzési ideje adatkezelési célonként?

11.2. Az érintettek jogainak védelmét szolgalé kontrollmechanizmusok

Tajékoztatjak-e az érintetteket el6zetesen az adatkezelésrél? Ha igen, milyen formaban?
Ha az adatkezelés az érintettek hozzajaruldsdn alapul, hogyan keril beszerzésre a
hozzajarulds?

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek hozzaférési és adathordozhatdsaghoz vald jogukat?
Hogyan gyakorolhatjak az érintettek az elfeledtetéshez/ térléshez valo jogukat?

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korlatozasahoz valé jogukat, illetve
hogyan tiltakozhatnak az adatkezelés ellen?

Az adatkezeléshez igénybe vett adatfeldolgozdk jogai és kotelezettségei adatfeldolgozasi
szerz6désben rogzitésre keriiltek-e?

Az igénybe vett adatfeldolgozé a szerz6désben tett vallalason tul egyéb mdédon (példaul
tanusitassal) igazolta-e, hogy képes a GDPR-nak és az Infotv.-nek megfelel6
adatfeldolgozasra?

Amennyiben a személyes adatok az EGT tagallamokon kivili dllamba is tovabbitasra
keriilnek, a cimzett allamban megfelel6-e (részletesen a 6.1. szamu, "Az adattovadbbitds
dltalanos feltételei" cimi fejezetben) a személyes adatok védelme?

Kockazatok

Milyen lehetséges kockdazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges
sérelme szempontjdbdl? Az adatvédelmi incidensek bekovetkezési valdszinliségének
vizsgalata.

11l.1. Adatbiztonsagi kontrollok

Az alabbiak kozil melyik adatbiztonsagi intézkedés(eke)t alkalmazza a Tarsasag a
tervezett adatkezelés soran?

o titkositas

e anonimizacio

e dlnevesités

o elkllonités

o hozzéaférés kontroll

e jelszéhasznalat

e aszemélyes adatokhoz hozzaférGk egyedi azonositdsa

e archivdlas

38



e napldzas

e papir alapu dokumentumkezeléshez kapcsolédd biztonsdgi intézkedések
(nyomtatas, tarolas, megsemmisités)

e adattakarékossag elvének érvényre juttatdsa

e szabalyzat utjan implementalt adatbiztonsagi kontrollok

e malware védelem

e munkadllomasokon alkalmazott kontrollok (példaul rendszeres frissitések,
jelszdcsere kényszerités)

e weboldal biztonsagat fokozé kontrollok

e mentések

e hardverek fizikai karbantartasa

e hdldzati biztonsagi intézkedések (példaul tlizfal)

o fizikai biztonsag (példdul védelmi zonak kialakitdsa, vendégek kisérete, névkitlizé
viselete)

o halbzati tevékenység ellenbrzése

e hardver biztonsag

e nem emberi eredetl kockazati tényezbk (arviz, foldrengés, tlz stb.) minimalizalasa

e szervezeti kontrollok (az adatvédelmi elGirasok betartdsaért felel6s személyek
azonositasa)

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyban léte és naprakészen tartdsa

o beépitett adatvédelem elvének érvényesiilése

e adatvédelmiincidensek kezelésére vonatkozé belsé szabalyozas(ok)

e az adatkezel6 nevében eljaré személyek adatvédelmi ismereteit és tudatossagat
fokozo intézkedések

e harmadik felek személyes adatokhoz valé hozzaférési lehet6ségének
dokumentadltsaga

e ajogszer(i adatkezelés kovetelményeinek szervezeten beliili ellen6rzését szolgald
mechanizmus.

111.2. Jogosulatlan hozzaférés, mint kockazat

Milyen hatassal lenne az érintettekre, ha illetéktelenek jogosulatlanul megismernék
személyes adataikat?

Melyek a jogosulatlan hozzaféréshez vezets legfébb fenyeget6 tényezdk?

Melyek a kockazati forrasok?

Melyek a kockdzat azonositasa érdekében alkalmazott kontrollok?

Hogyan értékeli a kockazat sulyossagat a potencidlis hatasok és a tervezett kontrollok
tekintetében:

e nem meghatdrozhaté
e elhanyagolhat6

e korlatozott

o kezelend6

e kiemelten kezelend6

Hogyan értékeli a kockdazat valdszinliségét, kiillénos tekintettel a fenyegetd tényezbkre, a
kockazat forrasaira és a tervezett kontrollokra?
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111.3. A személyes adatok nem kivant médositasa, mint kockazat

Milyen hatdssal lenne az érintettekre, ha személyes adataikat akaratuk ellenére
madositanak?
Melyek a nem kivant modositashoz vezetd legfébb fenyegetd tényezék?
Melyek a kockdazati forrasok?
Melyek a kockdzat azonositasa érdekében alkalmazott kontrollok?
Hogyan értékeli a kockazat sulyossagat a potencialis hatdsok és a tervezett kontrollok
tekintetében:
e nem meghatarozhaté
e elhanyagolhaté
e korlatozott
o kezelend6
e kiemelten kezelend6

Hogyan értékeli a kockdzat valdszinlségét, kiilonos tekintettel a fenyegetd tényezdkre, a
kockdazat forrasaira és a tervezett kontrollokra?

111.4. Adatvesztés, mint kockazat

Milyen hatassal lenne az érintettekre személyes adataik elvesztése?
Melyek az adatvesztéshez vezetd legf6bb fenyeget6 tényez6k?
Melyek a kockazati forrasok?
Melyek a kockdazat azonositasa érdekében alkalmazott kontrollok?
Hogyan értékeli a kockazat sulyossagat a potencialis hatdsok és a tervezett kontrollok
tekintetében:

e nem meghatdrozhatd

e elhanyagolhaté

e korlatozott

o kezelend6

e kiemelten kezelend6

Hogyan értékeli a kockdzat valdszinliségét, kiilonos tekintettel a fenyeget6 tényezbkre, a
kockdazat forrasaira és a tervezett kontrollokra?

A hatdsvizsgdlat értékelése
A hatasvizsgalat eredményének megaéllapitasa, az adatkezeléssel jaré kockazat
mértékének, jellegének leirdsa, tovabbi szikséges intézkedések megfogalmazasa,

sziilkség esetén a felligyeleti hatdsaggal torténd elGzetes konzultacido kezdeményezése.

A hatasvizsgalat elvégzéséhez ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel6 szakvéleményét,
valamint az érintettek véleményét és azt a vizsgalathoz csatolni sziikséges.
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4. szamu melléklet
Harmadik személy hozzajarulasa személyes adatainak kezeléséhez

Munkavallalé

Név:

Munkakor:

Harmadik személy adatai

(a harmadik személy adatai megaddsdnak pontos céljatdl fiiggéen csak az ehhez feltétleniil
sziikséges személyes adatokat kell megadni az aldbbiak kéziil)

Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Addazonosité jel:
Lakcim:
Elérhet6ség:
Alulirott, a fentiekben "harmadik személyként" megnevezett, aldirasommal hozzajarulok, hogy
a fent megnevezett munkavallalé a jelen nyilatkozatban megadott személyes adataimat az
aldbbi célbdl tovabbitsa az MFB Invest Befektetési és Vagyonkezel6 Zrt. részére (a megfelelé

célt jelélje):
a munkavallalassal 6sszefliggé kedvezmények biztositasa:
a harmadik személy adatai megaddasanak pontos célja:

a munkavallalot ért baleset esetén torténé értesités (ezen adatkezelési célhoz csak a
harmadik személy nevét és elérhetdségeit kell megadni).

Datum:

Aldiras:
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5. szamu melléklet

777

Jegyz6konyv az adatbiztonsagi elGirdsok betartasanak és érvényesiilésének ellen6rzésérdl

Kontrollteriilet megnevezése: Fizikai biztonsag

Ellendrzés id6pontja:

Ellen6rzés megallapitasai:

Kontrollteriilet megnevezése: Uzemeltetési biztonsag

Ellendrzés id6pontja:

Ellendrzés megallapitasai:
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Kontrollteriilet megnevezése: Technikai biztonsag

Ellen6rzés id6pontja:

Ellen6rzés megallapitasai:

Kontrollteriilet megnevezése: Jogosultsagkezelés

Ellenérzés id6pontja:

Ellen6rzés megallapitasai:
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6. szamu melléklet
Adatvédelmi incidens bejelentd-lap
1. A bejelentdre vonatkozé adatok
MFB Invest Zrt.
Székhely:

Kapcsolattarté:
Telefonszam:

E-mail cim:

2. Adatkezelési incidenssel érintett folyamat:

3. Az adatvédelmi incidens leirasa:

4, Adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

5. Az incidenssel érintett személyes adatok koére és az érintettek szama:

6. Az adatvédelmi incidens észlelésének id6pontja:

7. Az adatvédelmi incidens kériilményei, hatasai, valdszin(isitheté kovetkezményei:

8. Az adatvédelmi incidens elhdritasara, illetve esetleges hatranyos kévetkezményeinek

enyhitésére megtett és/vagy tervezett intézkedések:

9. Amennyiben az adatkezelési incidenssel érintett adatkezelést jogszabaly irta eld, az
adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatok:
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